
CODE MATIERE/SUBJECT CREDITS ECTS PAR 

AN/ ECTS CREDITS- 

YEAR 1er année

CREDITS ECTS PAR AN/ 

ECTS CREDITS- YEAR 

2ème année

Français Langue Etrangère

French Language for foreigners

3 3

Langue vivante Etrangère 1

Current foreign language 

6 6

* A (Allemand/Espagnol)/A (German/Spanish)

* B (anglais)/B (English)

Economie 

Economics

3 3

Droit

Law

3 3

Management des entreprises

Management methods for small and medium sized 

firms

3 3

Atelier professionnel/

Professional workshop

9 6

Relation avec la clientèle

Customer relationship

8 3

Administration et développement des ressources 

humaines

Human resources management and development

0 3

Organisation et plannification

Organization and planning

4 0

Gestion et financement des actifs 

Management and financial assets

0 3

Gestion du système d'information

Information system management 

4 0

Pérennisation de l'Entreprise 

Company's sustainability

0 8

Gestion du risque

Risk assessment

0 4

Communication

Communication

8 6

Enseignement facultatif Langue vivante 2

Foreign language 2 (optional)

1 1

STAGE 1er ANNEE/INTERNSHIP 1st YEAR

6 semaines en Mai-Juin ou projet

1st year Internship  : 6 weeks in May-June or project

8 0

STAGE 2em ANNEE/INTERNSHIP 2nd YEAR

6 semaines en février-mars ou projet

2nd year Internship : 6 weeks in February-March or 

project

0 8

TOTAL NUMBER OF CREDITS 63 63

BTS ASSISTANT PME/PMI

BTS MANAGEMENT ASSISTANT FOR SMALL AND MEDIUM SIZED FIRMS 

2011-2012

3 3


